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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ КЛЯПОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

БЕРЕЗОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

14.03.2013                                                                                                       № 26
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Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Безвозмездная передача в 

собственность граждан жилых помещений
муниципального жилищного фонда

путем приватизации»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда путем приватизации».

2. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава поселения                                                                             Т.А.  Кислых
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Кляповского сельского поселения

от 14.03.2013 № 26 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда путем приватизации»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда путем приватизации» (далее – Административный Регламент, Муниципальная услуга) определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане от имени Заявителей взаимодействие с Администрацией Кляповского сельского поселения Березовского муниципального района Пермского края (далее - Администрация) вправе осуществлять иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их Заявителями полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.

От имени граждан могут выступать заявителями:

- лица, достигшие совершеннолетия;

- несовершеннолетние лица, в возрасте от 14 до 18 лет, в присутствии и с согласия законных представителей;

- законные представители малолетних детей в возрасте до 14 лет (родители, усыновители, опекуны);

- законные представители недееспособных граждан (опекуны);

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Положения Регламента распространяются на запросы о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявления), поступившие в письменной форме.

1.4. Письменные заявления принимаются путем личного обращения заявителя в Администрацию по адресу: 617591, д. Кляпово, ул. Мичурина, д. 38.

График работы:

- вторник, четверг: с 8.30 до 17.00 часов;

- перерыв на обед: с 12.30 до 14.00 часов.

- суббота, воскресенье выходные дни.

1.5. Адрес электронной почты: kliapovo2005@yandex.ru
1.6. Тел./факс: тел. (834251) 3-41-46, факс (834251) 3-41-49.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – Безвозмездная передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда путем приватизации.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет – администрация Кляповского сельского поселения Березовского муниципального района Пермского края.

2.3. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- договор на передачу жилого помещения в собственность граждан;

- официальный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Заявление, поступившее в Администрацию, рассматривается должностными лицами Администрации в течение тридцати дней со дня его регистрации. В случае запроса необходимой информации срок рассмотрения заявления может быть продлен до 30 дней.

2.5. Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993;

- Закон РФ от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6. Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в Администрацию в письменной форме заявление на передачу жилого помещения в собственность граждан (далее – Заявление).

Заявление подается специалисту, ответственному за прием документов, лично, либо доверенным лицом заявителя.

2.7. Документы, представляемые в Администрацию:

- должны быть написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адрес их места жительства указываются полностью;

- не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- не должны быть исполнены карандашом;

- не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- должны содержать актуальную и достоверную информацию.

2.8. В заявлении указываются сведения, позволяющие предоставить муниципальную услугу:

- Адрес жилого помещения, передаваемого в собственность.

- Фамилия, Имя, Отчество граждан, зарегистрированных в жилом помещении.

Для физических лиц:

- документ, удостоверяющий личность.

Для лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их Заявителями полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги:

- документ, удостоверяющий личность;

- нотариально оформленную доверенность;

- свидетельство о рождении лиц до 14 лет в случае представления интересов малолетнего;

- документ, подтверждающий статус опекуна в случае представления интересов подопечного лица;

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги: заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- предоставление муниципальной услуги нарушает права и законные интересы иных лиц;

- отсутствие справки о неучастии в приватизации раннее, для лиц, зарегистрированных в жилом помещении после 01.07.1991 года.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче заявления путем личного обращения в Администрацию и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать сорока пяти минут. Прием Заявителей ведется в порядке общей очереди.

2.13. Заявление, поступившее в Администрацию посредством личного обращения, регистрируется в течение двух дней с момента его поступления в Администрацию специалистом, ответственным за регистрацию документов.

2.14. При предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

- обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении предоставления муниципальной услуги (заявление оформляется в свободной форме).

2.15. Должностное лицо Администрации, ответственное за осуществление конкретной административной процедуры:

- обеспечивает объективное и своевременное исполнение процедуры;

- обеспечивает своевременное направление дополнительных запросов о предоставлении информации и документов, в том числе в электронной форме, находящихся в распоряжении у других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

2.16. Показателями доступности муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом являются:

- информированность заявителей о порядке предоставлении муниципальной услуги;

- обеспечение удобного для заявителей способа подачи в Администрации заявления.

2.17. Информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается путем:

- размещения информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации Березовского муниципального района, в средствах массовой информации.

2.18. Консультации проводятся специалистами по следующим вопросам:

- состав и содержание документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении заявителя в консультационном кабинете, по письменным обращениям, по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

2.19. На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие порядок и сроки обращения граждан;

- извлечения из текста Регламента (информация о сроках предоставления услуги в целом и максимальных сроках выполнения отдельных административных процедур, основания отказа предоставления муниципальной услуги, порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, схема порядка предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц);

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- режим приема заявителей должностными лицами Управления;

- порядок получения консультаций.

2.20. Подача в Администрацию заявлений осуществляется следующими способами:

- путем личного обращения заявителя в Администрацию.

Заявителю предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления путем личного обращения. При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные и желаемое время представления документов по телефону. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в книги записи заявителей, которые ведутся на бумажных носителях. Заявителю сообщается время представления документов и кабинет, в который следует обратиться.

2.21. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность должны быть минимальными. Достижение этого показателя обеспечивается путем:

- автоматизации процедуры приема и выдачи заявления и документов;

- своевременного исполнения муниципальной услуги;

- нормирования административных процедур.

2.22. Муниципальная услуга предоставляется на бумажном носителе.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления;

- регистрация заявления;

- анализ тематики поступившего запроса и возможности его исполнения, подготовка информации, сопроводительного письма либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- предоставление информации либо отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины.

Прием заявления:

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию от Заявителя на личном приеме, через доверенное лицо, письменного заявления и полного пакета документов, предусмотренных Регламентом.

Прием заявлений осуществляется специалистом - землеустроителем (далее – Консультант).

Консультант, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность подающего заявление, его полномочия по представлению заявления. Консультант, проверяет представленные документы на их соответствие.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Регламента, Консультант, уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для принятия соответствующего решения Администрацией, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании обратившегося устранить препятствия, прервав подачу заявления, Консультант, делает отметку в заявлении о выявленных недостатках и возвращает его без регистрации.

При желании заявителя устранить препятствия позднее, путем представления дополнительных или исправленных документов, специалист, ответственный за прием документов, обращает его внимание на наличие препятствий для принятия решения Администрацией и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления путем проставления подписи под отметкой, которая ставится на заявлении.

Консультант, принимает заявление, делает отметку о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии документов, предусмотренных Регламентом, ставит свои фамилию и инициалы, а также свою подпись, указывает телефон, по которому заявитель по истечении срока предоставления муниципальной услуги может узнать о результатах предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является прием заявления.

Регистрация заявления:

Основанием для начала административной процедуры является поступление Консультанту, заявления на передачу жилого помещения в собственность граждан.

Консультант, в день поступления принятого заявления вносит в журнал регистрации входящих документов (ЖРВД) запись о приеме документов в соответствии с установленными требованиями. При этом вносится следующая информация:

- регистрационный номер;

- дата регистрации;

- данные о заявителе;

- цель обращения заявителя.

Консультант, делает отметку на заявлении о приеме документов. В отметке, в том числе указываются:

- дата регистрации;

- регистрационный номер;

- максимальный срок предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление.

Анализ тематики поступившего запроса и возможности его исполнения, либо отказа в предоставлении информации:

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления для исполнения – Консультанту.

Консультант, основываясь на сведениях, указанных Заявителем, используя имеющиеся в Администрации информационные ресурсы:
- проводит проверку заявления и документов на соответствие требованиям настоящего Регламента;

- осуществляет поиск информации по электронным базам данных Администрации;

- при наличии всех необходимых документов для оформления приватизации жилого помещения, специалист, ответственный за исполнение оформляет договор на передачу жилого помещения в собственность граждан;

- при отсутствии документов, необходимых для приватизации жилого помещения, Консультант готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги на бланке Администрации и представляет на подписание главе администрации Кляповского сельского поселения либо исполняющий обязанности главы администрации Кляповского сельского поселения (далее – глава администрации).

Срок подписания соответствующих документов главой администрации либо и. о. главы администрации не должен превышать двух рабочих дней с момента получения их от Консультанта.

Результатом административной процедуры является подписанный главой администрации либо и. о. главы администрации договор на передачу жилого помещения в собственность граждан, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины.

Срок административной процедуры составляет не более 30 календарных дней.

Заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан (в порядке приватизации):

Основанием для начала административной процедуры является поступление Консультанту заявления на передачу жилого помещения в собственность граждан.

Консультант вносит сведения о результатах исполнения административной процедуры в ЖРВД.

Извещает Заявителя о готовности договора на передачу жилого помещения в собственность граждан либо отказа в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан с указанием причины.

Выдает заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность договор на передачу жилого помещения в собственность граждан, соответствующие копии документов, либо отказ в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан.

Результатом административной процедуры является оформленный договор на передачу жилого помещения в собственность граждан, либо отказ в оказании муниципальной услуги с указанием причины.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней.

Блок - схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к данному регламенту.

4. Формы контроля над исполнением административного регламента

4.1. Формы контроля:

- текущий контроль;

- плановые проверки;

- внеплановые проверки.

4.2. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений Регламента, принятия решений осуществляется главой администрации Кляповского сельского поселения (далее - глава администрации) путем ежегодного отчета, подготавливаемого Консультантом. В отчете указывается:

- количество услуг, исполненных в отчетном периоде с нарушением сроков;

- перечень заявлений, по которым муниципальная услуга предоставлена с нарушением сроков.

По результатам представленного отчета глава администрации вправе принять решение:

- о проведении служебного расследования;

- о принятии мер, способствующих устранению объективных причин несвоевременного исполнения муниципальной услуги.

4.3. Плановые проверки проводятся один раз в год на основании распоряжения главы администрации Кляповского сельского поселения. В рамках проведения проверки должны быть установлены такие показатели как:

- количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;

- количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;

- количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными.

В рамках проведения проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной муниципальной услуги.

По результатам проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию административных процедур.

4.4. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей на основании распоряжения главы администрации Кляповского сельского поселения.

4.5. Должностные лица, обеспечивающие исполнение административных процедур, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с трудовым законодательством.

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц осуществляется:

- в досудебном порядке;

- во внесудебном порядке;

- в судебном порядке.

В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц, муниципальных служащих участвующих в предоставлении муниципальной функции.

Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется путем подачи жалобы.

В жалобе указываются:

- наименование органа, в который направляется жалоба, должность, фамилию, и инициалы соответствующего должностного лица, которому направляется жалоба;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- причины, послужившие направлению жалобы;

- требования, направленные на устранение причин, послуживших направлению жалобы.

В конце жалобы ставится подпись и дата написания жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов автор жалобы имеет право:

- приложить к нему документы и материалы либо их копии;

- указать наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, муниципального служащего действия (бездействие), решение которого обжалуется;

- указать обстоятельства, на основании которых, по мнению автора, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;

- иные сведения, которые автор считает необходимым сообщить.

Для обжалования действий (бездействие) должностного лица, муниципального служащего, а также принятых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу:

Главе администрации - при обжаловании действий (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принятого решения в результате предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

- наличие в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, муниципальных служащих, а также членов их семей. Глава администрации либо и. о. главы администрации, в зависимости от того кому направлена жалоба, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить автору обращения о недопустимости злоупотребления правом;

- наличие в обращении вопроса, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Глава администрации либо и. о. главы администрации, в зависимости от того кому направлена жалоба, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения рассматривались соответственно в администрации поселения. О данном решении заявитель уведомляется в письменной форме;

- невозможность прочтения текста обращения, о чем сообщается заявителю в течение семи дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и (или) почтовый адрес поддаются прочтению.

Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения жалобы является отсутствие в обращении фамилии автора и (или) почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

В случае, если для написания жалобы заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в Администрации, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления в Администрации, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Срок рассмотрения жалобы - тридцать дней со дня ее регистрации. Срок может быть продлен главой администрации либо и. о. главы администрации, в зависимости от того кому направлена жалоба, не более чем на тридцать дней.

Рассмотрение жалобы обеспечивается путем:

- ее объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения;

- запроса, при необходимости, документов и материалов у других государственных органов, органов местного самоуправления и у иных должностных лиц;

- подготовки письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменный ответ оформляется на бланке администрации поселения соответственно за подписью главы администрации.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре является отмена принятого решения либо отказ в отмене принятого решения.

Действия (бездействие) должностных лиц Администрации и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в арбитражном суде и суде общей юрисдикции по месту нахождения ответчика в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда путем приватизации» утвержденному Постановлением 

администрации Кляповского сельского поселения

от «___» _________ 20___ г. №_______
В приватизационную комиссию Кляповского сельского поселения
от гр. ____________________________

_________________________________

проживающего _________________________________

(почтовый адрес, 

_________________________________

номер домашнего и рабочего телефонов)

_________________________________
З а я в л е н и е

На основании Закона Российской Федерации "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" от 04 июля 1991 №1541-1 прошу (просим) передать мне (нам) в ______________(совместную, долевую) собственность занимаемое жилое помещение по адресу: __________________________________________________________________

	Фамилия, имя, отчество участвующих

в приватизации (с учетом лиц, проходящих срочную службу в Российской армии или находящихся

в командировке, по брони)
	Родственные отношения
	Долевое участие
	Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Фамилия, имя, отчество граждан зарегистрированных по данному адресу
	Дата рождения
	Родственные отношения к нанимателю
	Данные паспорта, свидетельства о рождении
	Дата прописки

	
	
	
	Серия и номер
	Кем и когда выдан
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Рег.____________Дата_______________Состав семьи ________ человек

Жилое помещение состоит из ____ комнат общей площадью ____ кв. м, жилой ___ кв. м,

Благоустройство квартиры:

находится на ________ этаже ____________ этажного дома (каменного, деревянного) имеются удобства __________________________________________________________________
(центральное отопление, газ, ванная, водопровод, канализация,

_________________________________________________________________

горячая вода, колонка, балкон, лоджия, лифт, мусоропровод)

кухня ______ кв. м, санузел раздельный, совмещенный __________________,

квартира отдельная, коммунальная ______________________

Особые сведения о жилом помещении: (если да, указать нормативные документы).

	Глава администрации

Кляповского сельского поселения
	__________________

(подпись)


М.П.

	Председатель комиссии
	__________________

(подпись)


Дата подачи заявления «__» ________ 20__г. Заявитель __________

Приложение № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда путем приватизации» утвержденному Постановлением 

администрации Кляповского сельского поселения

от «___» ________ 20___ г. № _______

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Администрацией:

Граждане, принявшие решение о приватизации жилья, подают в комиссию заявление.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- документы, устанавливающие право граждан на жилое помещение (ордер, договор социального найма или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением);
- справки о регистрации граждан, имеющих и (или) сохраняющих права на жилое помещение (информация с мая 1991 г.); Действие справки 10 дней;
- документы, подтверждающие, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано; (ЦТИ)

- кадастровый паспорт; (ЦТИ)

- в предусмотренных настоящим Положением случаях - разрешение органа опеки и попечительства;

- заявление граждан об отказе от участия в приватизации - если таковые имеются, их согласие на приватизацию жилья другими гражданами;

- документы, удостоверяющие личность граждан (копии с оригиналами);

Приложение № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда путем приватизации» утвержденному Постановлением 

администрации Кляповского сельского поселения

от «__» _________ 20 __ г. № _________
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан (в порядке приватизации)»
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Анализ тематики поступившего запроса и возможности его исполнения, предоставление информации, сопроводительного письма либо отказ в предоставлении муниципальной услуги
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